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Björn Hansen, StD
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Auf Moodle gibt es mehrere 
Versionen für verschiedene Systeme

• Vorlagen
• Beispiele mit Testdaten
• Excel und Libre Office



Björn Hansen, StD
Stv. Schulartbeauftragter Gymnasien
gymnasium@iqsh.landsh.de

Die Tabelle hat 2 Vorteile:

1. Sie liefert Daten für den 
Tätigkeitsnachweis in PerLiv

2. Sie erzeugt Reisekosten - 
Formulare
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Einträge für den 
Tätigkeitsnachweis
In PerLiv
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Ohne händische 
Unterschrift gültig, nur 
„Name“ 
maschinengeschrieben

Tagegeld



Reisekosten

Reisekosten „Prüfung“ 
auf separatem Antrag
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Weitere Formulare



Reisekosten

Weitere Formulare

Bezugstabelle Reiseorte

Kürzel Tätigkeiten



Reisekosten

Datum

Beginn der 
Dienstreis
e (hh:mm)

Beginn 
des 

Dienstges
chäftes 

(hh:mm)

Ende des 
Dienstges

chäftes 
(hh:mm)

Ende der 
Dienstreis
e (hh:mm)

Art des 
Dienstgesc

häftes
Ort des Dienst-

geschäftes

Entfernung 
(Hin- und 
Rückfahrt) 
in km (aus 

der Tabelle 
Reiseorte)

Startort der 
Dienstreise

Ort des 
Endes der 

Dienstreise

Bemerkung (z. B. Sperrungen, 
weswegen Umwege 
entstanden)

Gelbe Markierung erfordert 
Angabe zur Verpflegung (K. 
Keine Verpflegung, F:  
Frühstück,  M: Mittag, A: 
Abendessen, FM, FA, MA, V: 
Vollverpflegung)

05.08.2024 7:30 9:00 12:00 13:10 Ein Neumünster 88 Kiel Kiel
05.08.2024 13:30 13:30 16:30 16:30 Ein online 0 Kiel Kiel
06.08.2024 9:00 9:00 12:00 12:00 Ein online 0 Kiel Kiel
02.09.2018 17:00 17:01 18:15 19:00 FT Kappeln 60 Kiel Kiel
03.09.2018 7:00 7:10 16:00 17:15 QSE Kappeln 60 Kiel Kiel V
05.09.2018 5:30 6:00 10:00 11:23 AB Rendsburg (einfach) 44 Kiel Rendsburg Zwei Beratungen hintereinander K
05.09.2018 10:00 10:30 12:15 12:50 AB Rendsburg (einfach) 44 Rendsburg Kiel
06.09.2018 6:45 7:30 9:30 9:45 pAB60 Altenholz 30 Kiel Kiel
07.09.2018 6:15 7:45 15:00 16:05 pSP60 Flensburg 186 Kiel Kiel V
09.09.2018 13:30 14:00 18:00 18:15 EFB Kronshagen 0 Kiel Kiel
11.09.2018 13:00 14:00 18:00 20:00 TTR Neumünster 88 Kiel Kiel
12.09.2018 7:00 8:30 10:15 11:30 AB60 Flensburg 186 Kiel Kiel
13.09.2018 6:45 8:00 15:00 15:50 SP120 Schleswig 120 Kiel Kiel K
14.09.2018 6:30 8:00 17:00 18:10 AUS Rendsburg 88 Kiel Kiel Stau K
16.09.2018 13:00 14:30 17:30 18:20 PS Neumünster 88 Kiel Kiel
18.09.2018 7:50 8:15 10:00 10:32 AB Kiel (Veranstaltungszentrum) 26 Kiel Kiel

Der Wert wird aus der 
Vorlage automatisch 
aus der Bezugstabelle 
zu den Reiseorten 
übernommen

Wichtig:
Bei mehr als 8 Stunden 
Abwesenheit muss ein 
Kommentar zur 
Verpflegung erfolgen!



Reisekosten

Gans, Gustaf Eingangsvermerk:

Dienstort/Dienststelle:
Kronshagen

Tatsächlicher Wohnsitz in (Straße, PLZ, Ort): Personalnummer:
Am Teich 7, 24157 Entenhausen

7007
Familienwohnsitz in:

Sachbearbeiternummer:
Dienstreise(n) genehmigt (§ 2 Abs. 1 BRKG) durch

10001
am (Tag, Monat, Jahr):

Uhr-
zeit

Reiseweg
Art der Ausführung der Reise; Beginn,

Beendigung und Erläuterung des Dienstgeschäfts:

Übernach-
tung

Fahrkosten-
erstattung

Jahr,
Tag,

Monat
der

Reise

a) des
Antritts
b) der
Been-
digung

der
Reise

An-/Ab-
reise-
tag bei 
Übern.

mehr als 
8 Std.

24 Std.
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al

§ 
7 

(1
) S

at
z 

1 
BR
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Ü
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ac
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gr
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ss

e

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Fahrkarte
Zuschläge
Bettkarte
Flugschein
Ortsver-
kehrsmittel
Sonstige
Fahrkosten

        € km €

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

13.09.2018
a) 06:45 
b) 15:50

Kiel - Schleswig - Kiel,  08:00 bis 15:00 - SP120 -  - 
Keine Verpflegung gestellt

1 120  

27.10.2018
a) 07:00 
b) 16:00

Kiel - Rendsburg - Kiel,  08:00 bis 15:00 - SP -  - 
Vollverpflegung gestellt

1 88  

Reisekostenabrechnung für Dienstreisen

Name, Vorname, Kenn-Nr.:

(Finanzverwaltungsamt)

Tage mind. 
abwesend

N
ut

zu
ng

 e
in

es
 F

ah
rr

ad
es

Beförderungsmittel; 
aus anderen als persönlichen Gründen

unentgeltlich gew ährte Verpflegung und Unterkunft usw.
Außergewöhnliche Kosten (Schlafwagen-, Taxen-

benutzung und dgl.) sind zu begründen und zu belegen.
Bei Auslandsreisen: Zeitpunkt der Grenzübertritte

und Übernachtungsorte angeben.
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Schulung zur Perliv und Reisekosten

Formix IQI0195

• 26.01.26 – 15 – 17 Uhr – IQSH

• 29.01.26 – 15 – 17 Uhr – IQSH

• 02.02.26 – 15 – 17 Uhr – NMS

• ?

Björn Hansen, StD
Stv. Schulartbeauftragter Gymnasien
bjoern.hansen@iqsh.landsh.de



Organisation Ausbildung

Björn Hansen, StD
Stv. Schulartbeauftragter Gymnasien
bjoern.hansen@iqsh.landsh.de

 Ausbildung auf 3 Schienen
„freie Mittwoche“ für 
Wahlveranstaltungen
Schienenplan mit Terminen 
wird bald veröffentlicht
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